Contraloria Geral de la Republica
DIRECTIVA N° XX-2009-CG/OEA

AUTORIZACION PREVIA AL PAGO DE PRESUPUESTOS
ADICIONALES DE SERVICIOS DE SUPERVISION DE OBRAS

OBJETIVO

Normar la potestad de control previo externo que corresponde a la Contraloria General de la
Republica contemplada en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, sobre autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales de
servicios de supervisién, cuyo monto exceda el porcentaje previsto en la normativa de la
materia y sean generados por casos distintos a los de adicionales de obra, estableciendo las
actuaciones, criterios de evaluacién, informacion bdésica, recurso impugnativo y demas
aspectos de procedimiento que corresponden.

FINALIDAD

= Contar con normas y criterios que permitan dotar de celeridad, eficacia y transparencia al
procedimiento de autorizacion previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de
supervision.

= QOrientar a las Entidades ejecutoras de obras respecto del procedimiento establecido para
obtener la autorizacion previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de
supervisién por la Contraloria General de la Republica (en adelante s6lo CGR).

= Orientar a los Organos del Sistema Nacional de Control a fin de lograr un mejor
desempefio en el ejercicio del control gubernamental que lleven a cabo conforme a su
competencia.

ALCANCE

La presente Directiva comprende a:

= Las Entidades ejecutoras de obras que aprueban presupuestos adicionales de servicios de
supervisién por contrata, que para su pago requieren la autorizacion previa de la CGR

segun lo previsto en la normativa de la materia; cualquiera sea su fuente de financiamiento.

= Las unidades organicas de la CGR que intervienen en la autorizacién previa al pago de
presupuestos adicionales de servicios de supervision.

Asimismo, es de aplicacion a los presupuestos adicionales de servicios de supervision
resultante de convenios o contratos internacionales u otros similares en lo que corresponda.

No se encuentran comprendidos en los alcances de la presente Directiva, los terceros que
hayan contratado con el Estado, por cuanto no son sujetos del control a cargo del Sistema de
Nacional de Control.

. BASE LEGAL

= Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de Republica -
Ley N° 27785, normas conexas y complementarias.

= Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

= Decreto Supremo N° 184-2008-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

= Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444,

= Ley de Silencio Administrativo — Ley N° 29060.

= Decreto Legislativo N° 1029 — D. Legislativo que modifica la Ley del Procedimiento
Administrativo General — Ley N° 27444 y la Ley del Silencio Administrativo — Ley N° 29060.
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Contraloria General de la Republica

V. DISPOSICIONES GENERALES

1.

Prestacion adicional de servicios de supervision

Para los fines del control gubernamental, se considera prestacién adicional de servicios de
supervisién de obras a la ejecucion de mayores servicios no considerados en las bases de la
licitacidbn o en el contrato respectivo, y que resultan indispensables para alcanzar la finalidad
del contrato original.

Los mayores servicios de supervisidbn que no poseen las condiciones antes citadas, deberan
ser materia de nuevos contratos mediante los procedimientos establecidos en el TUO de la Ley
de Contrataciones del Estado, leyes presupuestales y demas normas complementarias de
acuerdo a su monto, incurriendo en responsabilidad quien disponga o autorice su ejecucion de
otro modo.

Presupuesto adicional de servicios de supervision

Es el mayor costo originado por la ejecucién de prestaciones adicionales de servicios de
supervisién de obras.

Competencia para aprobaciéon de presupuestos adicionales de servicios de supervision

La aprobacion de los presupuestos adicionales de servicios de supervisién debe efectuarse
mediante resolucién del Titular de la Entidad o instancia competente segun la normativa que
corresponda. Tal decision origina el reconocimiento de la necesidad de efectuar prestaciones
adicionales de servicios de supervision por un valor determinado y debe ocurrir previo al pago
de las mismas, sin perjuicio de la liquidacion final.

Cuando el monto del presupuesto adicional de servicios de supervisién supere el 15 % del
monto total del contrato original, se requerira contar adicionalmente y previo al pago con la
autorizacion de la CGR, siempre que sean generados por casos distintos a los de adicionales
de obra.

Para el caso de los presupuestos adicionales de servicios de supervision, mayores al 15% del
monto del contrato original, pagados sin cumplir con los requisitos antes sefialados, la CGR no
emitird la autorizacion, sin perjuicio de las responsabilidades que correspondan.

Formulacién del presupuesto adicional de servicios de supervision

Los presupuestos adicionales de servicios de supervision deben formularse considerando la
estructura de costos basicos del presupuesto del contrato original y las necesidades
debidamente justificadas para el cumplimiento de la prestacién adicional; independientemente
de las reducciones y/o supresiones de costos que apruebe la Entidad para la prestacion de
servicios de supervisién, aunque ambos se encuentren vinculados.

Forma de calculo de la incidencia acumulada del presupuesto adicional de servicios de
supervision, respecto al contrato original

Para calcular el porcentaje de incidencia acumulado de un presupuesto adicional de servicios
de supervision, respecto al monto del contrato original, las Entidades acumularan el monto de
todos los presupuestos adicionales de servicios de supervision previamente aprobados por la
Entidad y/o autorizados por CGR, segln corresponda, incluyendo el que se encuentra en
tramite, y el monto de aquellos presupuestos deductivos de servicios.

Procedencia de la autorizacién de los presupuestos adicionales de servicios de
supervision

Procede la autorizacion previa al pago de presupuestos adicionales de supervision por la
Contraloria General de la Republica, sélo en casos originados por la cobertura de mayores
costos orientados a alcanzar la finalidad del contrato y siempre que sean derivados de casos
distintos a los de adicionales de obra, cuando se produzca variaciones en el plazo de obra o
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Contraloria General de la Republica

variaciones en el ritmo de trabajo de la obra; asi como, los originados por desfases con el inicio
de la prestacién del servicio debidamente sustentado técnica y legalmente.

Control interno a cargo de la Entidad

Corresponde a las Entidades ejecutoras de obra, de acuerdo a los articulos 6° y 7° de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica - Ley
N° 27785, las acciones de cautela previa, simultanea y de verificacion posterior con la finalidad
que la gestion de sus recursos, bienes y operaciones se efectle correcta y eficientemente,
tales como los recursos publicos destinados al pago de los presupuestos adicionales de
servicios de supervision, independientemente de su monto y necesidad de autorizacién previa
y expresa de la CGR. Para tal fin, considerara, en lo aplicable, los criterios establecidos en la
Ley de Control Interno de las Entidades del Estado — Ley N° 28716; Normas de Control Interno,
aprobadas por Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG vy la presente Directiva.

Control previo externo a cargo de la CGR

8.1 La CGR es el organismo constitucionalmente autonomo, facultado para otorgar la
autorizacion previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de supervision
originados por casos distintos a los de adicionales de obras, cuyo porcentaje de incidencia
exceda al 15% del monto total del contrato original, segin los procedimientos de célculo
previstos en el numeral 5 de la presente Directiva, debiendo emitir pronunciamiento
motivado.

8.2 La autorizacién previa de la CGR faculta a la Entidad, a reconocer el presupuesto adicional
de servicios de supervisién, conforme a los términos del pronunciamiento emitido dentro
del plazo legal.

Control posterior a cargo del Sistema Nacional de Control

9.1 En el servicio de supervision en el que se generan presupuestos adicionales, el control
posterior se orienta a evaluar la gestion, captacion y uso de los recursos publicos, no solo
en los aspectos administrativos sino abarcara la verificacion de la necesidad de los
presupuestos adicionales de servicios de supervision y la razonabilidad de su monto, en
funcion de las metas y programas que se busque lograr.

9.2 En relacién a los pagos que se efectlen derivados del presupuesto adicional de servicios
de supervision, se verificara si la Entidad, como responsable del control interno
institucional, consideré los alcances de la autorizacion emitida en su oportunidad por la
CGR, antes de efectuar la liquidacion del contrato correspondiente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Plazo de la Entidad para solicitar autorizacion previa al pago de presupuestos
adicionales de servicios de supervision

El plazo para que la Entidad solicite la autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales
de servicios de supervisién a la CGR, es de veinte (20) dias habiles, que se contabilizara
desde la fecha en que finaliza la causal que genera la prestacion adicional de servicios de
supervision.

Los veinte (20) dias habiles incluyen toda coordinacion necesaria para la aprobacién del
presupuesto adicional de servicios supervision por parte de la Entidad.

Calidad de lainformaciéon

La informacién remitida por la Entidad debera ser suficiente y competente para sustentar el
pedido formulado, presumiéndose la veracidad de la misma, sin perjuicio de la verificacién
posterior.
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La referida informacion debe ser precisa y congruente, especialmente en el célculo de las
mayores cantidades y costos de los servicios de supervision.

Requerimientos previos a la Solicitud de autorizacién previa al pago de presupuestos
adicionales de servicios de supervisiéon

12.1 La solicitud de autorizacion de la Entidad ante la CGR, es posterior a la emision de la

resolucion de su Titular o instancia competente segun corresponda, aprobando el
presupuesto adicional de servicios de supervision.

Las solicitudes de autorizacién de presupuestos adicionales de servicios de supervision,
previamente pagadas, que se tramiten en via de regularizacién no seran autorizadas por
la CGR. Dichos casos, quedan sujetos al control posterior a cargo del Sistema Nacional
de Control.

12.2 Para la solicitud de autorizacion ante la CGR, la Entidad debe contar con la prevision y

disponibilidad presupuestaria necesaria para cubrir el monto que demande el
presupuesto adicional de servicios de supervisién en tramite.

De la documentacién adjunta a la solicitud de autorizacién previa al pago de
presupuestos adicionales de servicios de supervision

La

solicitud de autorizacion previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de

supervisién, debera ser acompafiada de la siguiente documentacion:

a)

b)

c)

d)

f)

Resolucién aprobatoria del presupuesto adicional de servicios de supervision, emitida por
el Titular de la Entidad o instancia competente segln corresponda, en la que se consigne
la causa que dio lugar al mismo, los rubros o items genéricos y especificos del presupuesto
institucional a los cuales se afectard el pago de las valorizaciones que resulten del
presupuesto adicional.

Informe institucional o documento similar que acredite la disponibilidad presupuestal para el
pago del presupuesto adicional de supervision solicitado, el cual debera contener al menos,
un informe de disponibilidad presupuestal emitido por la oficina de presupuesto, la
resolucién de aprobacién y anexos del presupuesto de la Entidad en la cual se muestre el
presupuesto aprobado para la supervision; reporte del marco inicial de gastos y
modificaciones en nuevos soles del mddulo SIAF de la supervision; reporte comparativo de
ejecucion de compromiso y del marco en nuevos soles del médulo SIAF de la supervision,
el cuadro que muestre los montos pagados y pendientes del contrato de la supervision,
indicando las fechas de su ejecucion.

Informe legal emitido por el &rea correspondiente que contenga el analisis y
pronunciamiento sobre la causal generadora del presupuesto adicional de servicios de
supervisién, asi como la viabilidad legal de reconocer el pago adicional al supervisor, de
acuerdo con las clausulas contractuales, asi como con el TUO de la Ley de Contrataciones
del Estado y demas normas complementarias.

Informe técnico por el area correspondiente de la Entidad, que contenga la sustentacion de
cada uno de los rubros o items que conforman el presupuesto adicional de servicios de
supervision, en lo que respecta a: origen, descripcion de los mayores servicios de
supervision, justificaciéon técnica y cuadro comparativo que precise las condiciones
contractuales y las presentadas en la ejecucién de los mayores servicios de supervision.

Expediente del proceso de contratacion de la supervision, que contenga cuando menos las
bases integradas del proceso de contratacion; las consultas, la absolucién de consultas, las
aclaraciones, las observaciones y otros documentos que representen condiciones para la
formulacién de la oferta de los participantes en el proceso de seleccién.

Copia del contrato de supervisién de obra, que incluya anexos y addendas, segun sea el
caso.
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Contraloria General de la Republica

Propuesta Técnica y Econdmica detallada de la Supervision.
Presupuesto adicional de servicios de supervision detallado.

Desagregado de los rubros que componen los gastos generales fijos y variables, incluidos
en el presupuesto adicional de servicios de supervision.

De ser el caso Acta de acuerdo de costos de los nuevos servicios, adjuntando: estructura
de costos relacionados con el personal y equipos; presentar propuestas y cotizaciones
(minimo 3).

Nuevas condiciones técnicas para la supervisién de las nuevas prestaciones adicionales de
obra.

Resolucién aprobatoria y documentos sustentatorios de la causal de la ampliacion de plazo
otorgada al contrato de servicios de supervision que da origen al presupuesto adicional de
servicios de supervision.

m) Calendario o Plan de Actividades de los servicios de supervision, incluyendo la mayor

n)

0)

p)

a)

)

prestacion solicitada.

Documento que establezca la forma de reajuste de precios del presupuesto adicional de
servicios de supervision en tramite.

Copia de las Resoluciones de aprobacion de las Ampliaciones de Plazo y de los
Presupuestos Adicionales de servicios de supervision a la fecha de la prestacion adicional
en tramite.

Copia de las Resoluciones de aprobacion de las Ampliaciones de Plazo y Presupuestos
Adicionales otorgadas al Contrato de Ejecucién de Obra.

Cuadro de costos actualizados generados durante la ejecucién de la obra, considerando:
Presupuesto referencial, Presupuesto contractual, Presupuestos Adicionales de Obra,
Presupuestos Deductivos, Mayores Gastos Generales, etc.

Cartas Notariales 6 Cédulas de Notificacion u otros documentos, que muestren la fecha de
recepcion, por parte de la Supervision, de la Resoluciones aprobatorias de ampliacion de
plazo de ejecucion de obra que sustentan las mayores prestaciones de servicios de
supervision.

Dicha documentacion debe acomparfarse de los medios informéticos que contengan la
informacion que sustenta el presupuesto adicional; la referida informacién debera presentarse
con el detalle suficiente que permita su verificacion.

Formalidades para la presentacién de la documentacion

a)

b)

La referida informacion debera contar con indice detallado por item (sefialando nimero de
folios), de tal forma que permita su inmediata ubicacion.

El integro de la documentacion adjunta a la solicitud de autorizacion previa al pago de
presupuestos adicionales de servicios de supervision, sera presentada en copia
autenticada por fedatario o certificada por el Secretario General en su defecto.

De la presentacion y recepcién de la solicitud de autorizacion previa al pago de
presupuestos adicionales de servicios de supervision

15.1 La solicitud de autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de

supervision sera presentada por un representante de la Entidad ante el Departamento de
Tramite Documentario y Archivo de la Sede Central de la CGR o de cualquiera de las
Oficinas Regionales de Control; adjuntando a la misma el anexo N° 01 y formatos N°s 01
y 02 debidamente llenados, los cuales forman parte de la presente Directiva.
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15.2 En caso se evidencie que la solicitud no cuenta con la documentacién correspondiente o
gue la misma presenta defectos u omisiones formales, no adecuandose a lo previsto en
el numeral 13 de la presente Directiva, el Departamento de Tramite Documentario y
Archivo de la Sede Central de la CGR o de cualquiera de las Oficinas Regionales de
Control, sin perjuicio de la recepcion, realizara las observaciones pertinentes, bajo firma
del receptor en la solicitud y en la copia que conservara el administrado, con las
alegaciones respectivas, requiriéndole a la Entidad la subsanacion de los mismos.

Mientras esté pendiente la subsanacion, no procede el computo de plazos para que
opere el silencio administrativo y transcurrido el plazo de dos (02) dias habiles sin que la
Entidad cumpla con la subsanacién requerida, se considerara como no presentada la
solicitud y se procedera a devolver la documentacion presentada, comunicandole a la
Entidad el motivo de dicha devolucion.

Esta declaracion tendra caracter definitivo; quedando expedito el derecho del solicitante
para reiniciar el proceso.

Plazo de la CGR para emitir pronunciamiento sobre la solicitud de autorizacién previa al
pago de presupuestos adicionales de servicios de supervision

16.1 La CGR contara con el plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir de la
fecha de recepcion de la solicitud, sin las observaciones establecidas en el numeral 15.2,
plazo previsto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, para emitir
pronunciamiento motivado sobre la solicitud de autorizacién, previa al pago, de
presupuestos adicionales de servicios de supervision formulados. A dicho plazo debera
adicionarse el término de la distancia segun corresponda.

16.2 Dentro de dicho plazo podra requerirse y recibir de los funcionarios de la Entidad
solicitante aclaraciones sobre la informacién presentada, sin que ello interrumpa el plazo
para emitir pronunciamiento.

Aplicacién del silencio administrativo positivo

En caso que la CGR no emita pronunciamiento sobre la solicitud de autorizacién previa al pago
de presupuestos adicionales de servicios de supervision, en el plazo sefialado en el numeral 16
de la presente Directiva, al que se le debera adicionar el plazo maximo de cinco (05) dias
habiles dispuesto en el Articulo 188° del D. Legislativo N° 1029, operara el silencio
administrativo positivo. En consecuencia, la Entidad considerara aprobada la solicitud a partir
del vencimiento del plazo otorgado a la CGR para emitir su pronunciamiento, entendiendo
autorizado el pago de los presupuestos adicionales de servicios de supervisién por los montos
solicitados. Lo sefialado, no enerva la facultad de la CGR de realizar el control posterior de los
documentos, declaraciones e informacion presentadas por la Entidad.

Documento de autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de
supervision

La autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de supervision a la
Entidad solicitante, se otorgara a través de resolucion emitida por la instancia pertinente de la
CGR, a la que se adjuntara el Informe técnico correspondiente.

De existir posibilidades técnicas, se transmitiran via fax el oficio de remision del
pronunciamiento al Titular de la Entidad y la resolucién correspondiente, siendo que la
constancia documental de la transmision a distancia por medios electronicos entre entidades y
autoridades, constituye de por si documentacién auténtica que da plena fe a todos sus efectos
dentro del expediente para ambas partes, en cuanto a la existencia del original transmitido y su
recepcion.

Se desestimara las solicitudes de autorizacion previa al pago de presupuestos adicionales de
servicios de supervisién que no son competencia de la Contraloria General de la Republica, la
misma que sera comunicada mediante Oficio emitido por la unidad organica competente.
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Modificacion contractual por autorizacidn previa al pago de presupuestos adicionales de
servicios de supervisién

Recibida la autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de
supervision, la Entidad una vez que haya quedado consentida dicha resolucién, efectuara la
modificacion correspondiente al contrato, suscribiéndose la respectiva clausula adicional con el
contratista, cuya copia se remitira obligatoriamente a la CGR dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la fecha de recepcion de la autorizacion.

Comunicacién de autorizacién previa al pago de presupuestos adicionales de servicios
de supervision

La CGR informaréa sobre la autorizacion previa emitida a la Entidad y a su sector.

Medio Impugnativo

21.1 Contra la resolucion emitida por la CGR respecto a la solicitud de autorizacién previa al
pago de presupuestos adicionales de servicios de supervision, la Entidad puede
interponer Unicamente el recurso de apelacion.

21.2 El plazo para la interposicion de dicho recurso es de 15 dias habiles contados a partir de
la recepcion de la notificacion de la resolucidon que resolvié la solicitud de autorizacion
previa al pago de presupuestos adicionales de servicios de supervision, pudiendo la
Entidad presentar informacion adicional que permita ampliar y/o reforzar los fundamentos
de su pretension.

21.3 EIl recurso sera resuelto por la CGR, dentro de los 30 dias habiles siguientes a la
interposicion del mismo, agotandose con ello la via, vencido dicho plazo sin emitirse
pronunciamiento de la CGR operara el silencio administrativo negativo.

21.4 En lo no previsto, seran de aplicacién supletoria las normas y principios de la Ley del
Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, siempre que sean compatibles con
las normas y principios que regulan el control gubernamental establecidos en la
Constitucion Politica, la legislacién de la materia y la normativa emitida por la CGR.

Responsabilidades

El incumplimiento de lo establecido en la presente normativa dara lugar a las responsabilidades
que corresponda en los casos siguientes:

22.1 Responsabilidad por incumplimiento del plazo para solicitar autorizacién previa al
pago de presupuestos adicionales de servicios de supervision ala CGR

En caso de incumplimiento del plazo para solicitar la autorizacién previa al pago de
presupuestos adicionales de servicios de supervision, tanto el Titular de la Entidad como
los funcionarios encargados de la direccién y administracién del contrato de supervision,
asumiran la responsabilidad administrativa, civil y/o penal que corresponda.

22.2 Responsabilidad por el pago de presupuestos adicionales de servicios de
supervision que requieren autorizacién previa de la CGR

Si como resultado del ejercicio del control posterior se determina que el Titular de la
Entidad y los funcionarios competentes de la misma, autorizaron el pago de los
presupuestos adicionales de servicios de supervision que requieren autorizacién previa
de la CGR, sin contar con dicha autorizacion, asumirdn responsabilidad administrativa,
civil y/o penal que corresponda. Asimismo, asumiran responsabilidad por el pago del
presupuesto adicional de servicios de supervision en los supuestos siguientes:

a) Si realizan el pago pese a que el pronunciamiento de la CGR no autoriza el
presupuesto adicional de servicios de supervision.
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b) Si realizan el pago de una cantidad mayor al presupuesto adicional de servicios de
supervision autorizado por la CGR.

c) Sirealizan el pago de una cantidad mayor al presupuesto adicional de servicios de
supervision solicitado a la CGR, cuando la Entidad se acoja al silencio administrativo
positivo.

22.3 Asimismo, la CGR recomendara el deslinde de las responsabilidades correspondientes
en aquellos casos que se hayan identificado deficiencias o irregularidades en los
procesos relacionados a la ejecucion contractual de las obras a supervisar y que generen
presupuestos adicionales de servicios de supervision.

Interpretaciéon de la presente norma
La interpretacion de la presente directiva corresponde a la CGR y sera realizada a través de las

unidades organicas que sefiale su norma de organizacién interna, correspondiendo su
integracion y difusion respectiva.

. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

UNICA: Presupuestos adicionales de servicios de supervision menores al 15%

En los casos de presupuestos adicionales de servicios de supervisidn que no superen el 15%,
establecido como monto requerido para solicitar a la CGR autorizacién previa al pago; asi
como en los casos generados por adicionales de obra, luego de aplicar el numeral 5 de la
presente Directiva; las Entidades ejecutoras de obras, cuando aprueban presupuestos
adicionales de supervisién, podran utilizar los criterios técnicos, legales y presupuestarios
contenidos en la presente Directiva.

El OCI programara y ejecutara la verificacion selectiva de los presupuestos adicionales de
supervisién, en base a la documentacion proporcionada por la Entidad, aplicando los criterios
técnicos, legales y presupuestarios contenidos en la presente Directiva; e informara
semestralmente a la CGR sobre los resultados de la misma. El referido informe contendra la
cantidad y descripcién breve de todos los nuevos presupuestos adicionales de servicios de
supervisién aprobados, el criterio de seleccién de la muestra, especificando en cada caso los
aspectos verificados, los resultados de las verificaciones y las recomendaciones efectuadas.

Pagina N° 8 de 8

Difundido por: ICG - INSTITUTO DE LA CONSTRUCCION Y GERENCIA
www.construccion.org / icg@icgmail.org / Telefax: 421-7896



Administrador
Imagen colocada


Nt

Contraloria General de la Republica

DIRECTIVA N° XXX-2009-CG/OEA
DIRECTIVA SOBRE AUTORIZACION PREVIA AL PAGO DE PRESUPUESTOS ADICIONALES DE SERVICIOS DE
SUPERVISION

ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA

YO, oo, (nombres y apellidos)......... , en mi calidad de

(cargo).......covvviviieeniiiinns delaentidad ..........c.coiiiiiiiii , declaro que
gue se alcanza a la Contraloria General constituye la documentacion necesaria exigible
con la que dispone la entidad para sustentar adecuadamente la solicitud de autorizacion

previa al pago que se formula.

Lugar y fecha

Difundido por: ICG - INSTITUTO DE LA CONSTRUCCION Y GERENCIA
www.construccion.org / icg@icgmail.org / Telefax: 421-7896



Administrador
Imagen colocada


1/3

Contraloria General de la Republica FORMATO N° 01
DIRECTIVA N° XX-2009-CG/OEA

AUTORIZACION PREVIA AL PAGO DE PRESUPUESTOS ADICIONALES DE SERVICIOS DE SUPERVISION
HOJA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
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Presup. Adicional de Servicios de Supervision N°© : .. Oficio N° . Fecha:

Num. DESCRIPCION Verificac. FoLio COMENTARIOS

Desde Hasta

13.0 PRESUPUESTO ADICIONAL DE SERVICIOS DE SUPERVISION:

a) Resolucién aprobatoria del presupuesto adicional de servicios de supervision, emitida por el Titular de la Entidad o
instancia competente segun corresponda, en la que se consigne la causa que dio lugar al mismo, los rubros o items
genéricos y especificos del presupuesto institucional a los cuales se afectara el pago de las valorizaciones que
resulten del presupuesto adicional de supervisién solicitado.

Informe institucional o documento similar que acredite la disponibilidad presupuestal para el pago del
presupuesto adicional de supervision solicitado:

1.- Informe de disponibilidad presupuestal emitido por la oficina de presupuesto.

2.- Resolucién de aprobacion y anexos del presupuesto de la Entidad en la cual se muestre el presupuesto .
aprobado para el servicio.

b)
3.- Reporte del marco inicial de gastos y modificaciones en nuevos soles del médulo SIAF de la obra.

4.- Reporte comparativo de ejecucién de compromiso y del marco en nuevos soles del médulo SIAF del contrato de
supervision.

~ Cuadro que muestre los montos pagados y pendientes del contrato de supervision de obra, indicando las fechas!
de la prestacion.

Informe legal emitido por el area correspondiente de la Entidad que contenga:

*- anélisis y pronunciamiento sobre la causal generadora del presupuesto adicional de servicios de supervision.

c) |*-
viabilidad legal de reconocer el pago adicional al supervisor de acuerdo con las clausulas contractuales, asi como
con el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y demas normas complementarias.

Informes técnicos, emitidos por: 1.- Area correspondiente de la Entidad

*- que contenga de cada uno de los rubros o ftems que conforman el presupuesto adicional de servicios de
supervision, en lo que respecta a: origen, descripcion de los servicios de supervision, justificacion técnica i
cuadro comparativo que precise las condiciones contractuales y las presentadas en la ejecucion de los servicios
de sinenjisidn

d)

Expediente del proceso de contratacion

1.- Bases integradas del proceso de contratacion.

e)

2.- Consultas, absolucién de consultas, aclaraciones, observaciones y otros documentos que representen.

condiciones para la formulacién de la oferta de los participantes en el proceso de seleccién.

f) [Contrato de servicios de supervision, que incluya, de ser el caso, anexos y/o addendas.

Documentos Contractuales:

g) |1.- Propuesta Técnica

2.- Propuesta Econémica

EXPEDIENTE DEL PRESUPUESTO ADICIONAL DE SERVICIOS DE SUPERVISION SOLICITADO

h) |Presupuesto adicional de servicios de supervision detallado.

i) |Desagregado de los rubros que componen los gastos generales fijos y variables, incluidos en el presupuesto)
adicional de servicios de supervision.

Acta de acuerdo de costos de los nuevos servicios, adjuntando: estructura de costos relacionados con el personal y
equipos; de ser el caso, presentar propuestas y cotizaciones (minimo 3).

)]

k) | Nuevas condiciones técnicas para la supervision de las nuevas prestaciones adicionales de obra.

Copia de la Resolucién aprobatoria y de los documentos donde se evidencie la causal de la ampliacién de plazo!
otorgada al contrato de servicios de supervision relacionada con la mayor prestacion solicitada.

m) [Calendario o Plan de Actividades de los servicios de supervision, incluyendo la mayor prestacion solicitada.

n) |Férmula de reajuste de precios del presupuesto adicional de servicios de supervision en tramite.

0) |Copia de las Resoluciones de aprobacion de las Ampliaciones de Plazo y de los Presupuestos Adicionales de servicios,
de supervision a la fecha de la prestacion adicional en tramite.

Copia de las Resoluciones de aprobacién de las Ampliaciones de Plazo, Presupuestos Adicionales y Presupuestos

P) Deductivos otorgadas al Contrato de Ejecucion de Obra.

Cuadro de costos actualizados generados durante la ejecuciéon de la obra, considerando: Presupuesto referencial,
@D Presupuesto contractual, Presupuestos Adicionales de Obra, Presupuestos Deductivos, Mayores Gastos Generales,

Cartas Notariales 6 Cédulas de Notificacion u otros documentos, que muestren la fecha de recepcion, por parte de lal
r) |Supervision, de la Resoluciones aprobatorias de ampliacién de plazo de ejecucion de obra que sustentan las mayores
prestaciones de servicios de supervision.

14.0 EORMALIDADES PARA LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

*- Indice detallado por Item (sefialando nimero de folios)

El integro de la documentacion adjunta a la solicitud de autorizacién de pago de presupuestos adicionales de
*- |servicios de supervision, serd presentada en copia autenticada por fedatario o en su defecto certificada por el
Secretario General.

COMENTARIOS DE LA VERIFICACION:
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Contraloria General de la Republica FORMATO N° 01
DIRECTIVA N° XX-2009-CG/OEA

AUTORIZACION PREVIA AL PAGO DE PRESUPUESTOS ADICIONALES DE SERVICIOS DE SUPERVISION

HOJA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS

ENTIAAA SOIICITANTET ......uiiiiiiiiii bbb e bt e e bt e bt e e e ht e e e bt e oo bt e e bbb e e e h b e e e b b e e e kbt e e b b e e e bt e e et e e sbb e e e st e e s e e e sab e e e aae e
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Presup. Adicional de Servicios de Supervision N : ...........ccccceeeen. OFICIO N® Lo Fecha: .......... YT Y

Num. DESCRIPCION Verificac. FoLlo COMENTARIOS
Desde Hasta

Numeral 17. - DE LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION PREVIA Al PAGO:

CONCLUSION DE LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD DE AUTORIZACION PREVIA AL PAGO

* DOCUMENTACION OBSERVADA I:l

Mientras esté pendiente la subsanacién, no procede el computo de plazos para que opere el silencio administrativo, y transcurrido el plazo de dos (02) dias habiles sin que la Entidad cumpla con

* DOCUMENTACION COMPLETA

la subsanacion requerida, se considerard como no presentada la solicitud y se devolvera a la Entidad con todos sus anexos.

VERIFICACION REALIZADA POR DEPARTAMENTO DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO Fecha: .......... Y S Y S

REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD RECURRENTE:

Nombres y Apellidos: . Ve B° ...

L= T o T PO U PP PP PPN

L.E. /DN N® s
Marcas de verificacién:

Conforme y Omisién o X No corresponde : N.C.
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FORMATO N° 02

Contraloria General de la Republica
DIRECTIVA N° XX-2009-CG/OEA

AUTORIZACION PREVIA AL PAGO DE PRESUPUESTOS ADICIONALES DE SERVICIOS DE SUPERVISION

HOJA DE INFORMACION GENERAL
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12. |Ampliaciones de plazo del CONTIAtO A& SUPEIVISION ... ......iui ittt ettt ettt ettt es e e 1t et et e ehe ekt es e ebe et es e ebe et eb bt sbe et et e sbeerttanbe e eas

13. |Nuevo Término Contractual de SErVICIOS 08 SUPEIVISION: ... .....ciiiiii ittt ettt e bbbt bbbt ebe ettt nee e

14. |Estado situacional del contrato de SErVICIOS A8 SUPEIVISION: ... ......ciiiiitii ittt ettt et et ettt e eteehe et es et e ehe ettt ehe e b bes e et s ben e e

15. |N© Presupuesto Adicional de SErviCios 08 SUPEIVISION:.........ciiiii ittt ettt etttk et ab e et ab e ettt et an e s

T 11 [T ] (oI To] [T = o [0 AT O PR PP PP RPN

17. |Porcentaje de INCIAENCIA PAICIAII...... .. v ittt ek e ettt st eh ek e et o1t b s e o1t b es e eh e eh et e ehe bt e bt et e bt et s

18. [Porcentaje de INCIAENCIA ACUMUIBAA: ... ........cooii ittt ettt e b et e bt et bttt e e ekt £t e e 1t e s she £ es nbe ek bt £ ekt e et bt e et e ehe e naeanbe et b

19. |Fecha de la solicitud del presupuesto adicional de servicios de supervision ante la ENtidad:.............ooooiiiiiinii i e

20. |¢Causal del presupuesto adicional de servicios de SUPervision SONCIEAO?. .......ccoeiiiiiiieeee e

- Por la ejecucién de presupuestos adicionales de obra Si... No..

21 |Se han pagado los servicios adicionales solicitados? Si... No..

22 |Valor referencial de [a 0bra (ProYECLO INMICIALY: ........ooiuii ittt ettt et btk e e eh ettt ettt s bt es she £ as et £ ekt e ekt e et beehe £ e sbetes nbe e et b e e anbea e

Al 1o Ta) o le Lol 0o Ta) (-1 (ol o [T @] o] - OO PP PO PP ROPPPTP

24 |Presupuestos adicionales de obra:

25 |Presupuestos deductivos de obra:

26 |Plazo de EJECUCION A8 OIIFA ... .. ittt ettt b ettt bt et eh e ehe o1t ekt ehe 21t ek e ebe 21t £k e ebe20e £k e s nhebe £k es b ebe ekt es e ebe st bes e sbesrae

27 |Fecha de iNiCI0 A& EJECUCION B ODIAI... ... it ettt ettt ettt et e e et e te ettt b e he ek es b a1t £k es b ehe £k b es b ehe £k bes b ebe £k bes b ebe et ben e ebeaneesan

28 [TErmino contraCtual Al PIAZO A8 OBFAI...... .o ittt e ettt e e h ek et b e bt et es e ebe £t ek e e be et ek b ebe et et e ebe et et e ebe et eants

29 |Ampliaciones de plazo del contrato de €JECUCION OB DDIA:.........cc.iiuii ittt ettt ettt ettt e bttt e be et es e b et £eb e ebe et teb e b erecannnnees

30 [Nuevo Término Contractual del PIAZO 08 OBIAI..........cuii i it ettt e ettt e bt es b s he et bes b ebe et bes e ebe et ben e sbe et aneas

- Por casos distintos a adicionales de obra Si... No..

* En cada numeral, donde sea aplicable, referenciar al documento que corresponda (sefialando nimero de folios) de

IC ( : a; ARG (95rCreN s F1RITHIE LA CONSTRUCCION Y GERENCIA

tal forma que |
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